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Retrouvez ici I'ensemble des tutoriels et guides d'utilisation mis a disposition par le service informatique du GNI.

Divers
NOM DESCRIPTION VERSION FORMAT
Bonnes Pratiques Informatiques Les Bonnes Pratiques Informatiques v1.0 0 PDF
Acces TSE Pour l'acces a distance (TSE) au GNI v1.0 [ Lien
Logiciel de congés (Jorani) Pour [ut|l|sat|on du logiciel de prise de v1.0 0 PDF
congés
Formation Référents Numériques Pour aIIelr plus loin dans les dépannages vl.l [ PDF
informatiques
Regles de sécurité numérigue I?legles dg securlte et bonnes pratiques de v1.0 0 PDF
I'Education Nationale
Impressions
NOM DESCRIPTION VERSION FORMAT
Utilisation des copieurs SHARP ;8;;' utilisation des photocopieurs Sharp v1.0 [ PDF
Email et Téléphonie
NOM DESCRIPTION VERSION FORMAT
Outlook 2016 Configuration d'Outlook 2016 sur les postes v1.0 0 PDF
et/ou le serveur TSE
Outlook 2019 Configuration d'Outlook 2019 sur les postes v1.0 0 POF
et/ou le serveur TSE
. Pour I'ajout des signatures du GNI dans —
Signature Outlook Outlook (Interne et Externe) v3.0 [ Vidéo
Signature Outlook GNI Pour I'ajout de la signature GNI v2023 [ Word
Signature Outlook Alternance Pour I'ajout de la signature Alternance v2023 [ Word
Outils Mail GNI Configuration, ajout de Calendrier partagé, v1.0 0 POF
quota...
Prise de Réunion Creler'ung reunion avec réservation de salle v1.0 0 PDF
et invitation des participants
Mail via un mobile ActiveSync Conﬁgurer votre email GNI sur votre mobile v1.0 ] PDF
Android
Mail mobile / Gestion des dossiers Configurer Ies'd055|ers.mall a synchroniser v1.0 1 PDF
sur votre mobile Android
Point d'accés Mobile Partager votre connexion internet mobile v1.0 [ PDF
Archivage sous Outlook Mettre en place I'archivage de vos emails v1.0 0 POF
sous Outlook
Connexion d'un téléphone au siege Connecter un poste télephonique Avaya au v1.0 [ PDF
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https://files.gretani.com/it/tutos/signaturegni_alternance 2023.docx
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NOM DESCRIPTION VERSION FORMAT
SMS Factor Utilisation de I'outil SMS Factor v1.0 [ PDF
. Configuration du client téléphonique Avaya
Client Softphone Workspace (Softphone) v1.0 [ PDF
Gestion des spams Pour la gestion personnelle des spams v1.0 [ PDF
Poste de Travail
NOM DESCRIPTION VERSION FORMAT
Raccourcis Winl0 & TSE 2016 Ajout de raccourcis sur le bureau et/ou la v1.0 0 POF
barre des taches
Utilisation TSE Consignes d'utilisation des sessions TSE v1.0 [ PDF
, Configurer les programmes par défaut sur
Programmes par défaut Windows 10 et/ou TSE v1.0 [ PDF
Modifier son mot de passe Pour modifier son mot de passe GNI v1.0 [ PDF
Ajouter une imprimante Ajouter une imprimante sur le serveur TSE v2.0 0 PDF
ou un PC au SC
. : Utilisation des copieurs via Equitrac
P . PDF
Impression Equitrac (authentification, badges...) v1.0 !
Impression depuis une Clé USB Utilisation des clés USB sur les copieurs v1.0 [ PDF
Prise de controle a distance Installation du logiciel Teamviewer v2.0 0 PDF
Afficher les lecteurs réseaux Al\fﬁcher les Iectegrs reéseaux () et P) dans v1.0 1 POF
I'explorateur de fichiers
NOM DESCRIPTION VERSION FORMAT
Gestion des Favoris Ajouter, creer ou modifier des favoris dans v1.0 0 POF
votre navigateur
PDF dans Firefox V|,sqz?I|ser les fichiers PDF via le logiciel v1.0 0 PDF
dédié
Exception sur les certificats Vallpler des exceptions sur les certificats des v1.0 1 POF
navigateurs
Teams
NOM DESCRIPTION VERSION FORMAT
Microsoft Teams Pour ['utilisation de I'outil Microsoft Teams  v1.1 [ PDF
Compte Invité Outlook.com Cre.ef un co_mpte TEAMS invité a partir du v5.0 [ PDF
mail invitation en outlook.com
Compte Invité Autre Creer un compte TEAMS invité pour les V5.0 1 PDF
autres adresses email
Compte Invité Smartphone Creer un compte; TEAMS invite sur v2.0 [ PDF
Smartphone ou iPhone
Stagiaire (_:omment gclceder a son compte Teams en v2.0 0 POF
ligne (stagiaire)
Formateur Vacataire (;omment acgeder a son compte Teams en v1.0 [ PDF
ligne (vacataire)
S o Ouvrir une fenétre de navigation privée sur
Navigation Privée EDGE pour TEAMS v1.0 [ PDF
Notifications dans TEAMS Tutoriel sur les notifications dans TEAMS v1.0 [ PDF
Devoirs dans TEAMS Tutoriel sur les devoirs dans TEAMS v1.0 [] PDF
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https://files.gretani.com/it/tutos/addprinter.pdf
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https://files.gretani.com/it/tutos/copieur_cle_usb.pdf
https://files.gretani.com/it/tutos/teamviewer.pdf
https://files.gretani.com/it/tutos/lecteurs_reseaux.pdf
https://files.gretani.com/it/tutos/browser-favoris.pdf
https://files.gretani.com/it/tutos/browser-pdf.pdf
https://files.gretani.com/it/tutos/brower-exception-certificat.pdf
https://files.gretani.com/it/tutos/teams/teams.pdf
https://files.gretani.com/it/tutos/teams/T1-Comment_creer_un_compte_TEAMS_invite.pdf
https://files.gretani.com/it/tutos/teams/T1-Comment_creer_un_compte_TEAMS_invite_autre.pdf
https://files.gretani.com/it/tutos/teams/T1bis-SMARTPHONE-Comment_creer_un_compte_TEAMS_invite.pdf
https://files.gretani.com/it/tutos/teams/T2-STAGIAIRE-Comment_acceder_a_son_compte_teams.pdf
https://files.gretani.com/it/tutos/teams/T2bis-VACATAIRE-Comment_acceder_a_son_compte_teams.pdf
https://files.gretani.com/it/tutos/teams/T3-Navigation_privee_EDGE_TEAMS.pdf
https://files.gretani.com/gni/tutos_applicatif/teams/Notifications_Teams.pdf
https://files.gretani.com/gni/tutos_applicatif/teams/Creer_un_Devoir_Teams.pdf
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NOM DESCRIPTION VERSION FORMAT
. - hart r communiquer dans un
Charte Communiquer Stagiaires C, arte pour communique _da >unespace 10 0 PDF
réservé a un groupe stagiaires dans Teams
NOM DESCRIPTION VERSION FORMAT
tilisati - .
GoogleForms Utilisation et création Qe formulaires v1.0  PDF
GoogleForm, nouvelle interface
GoogleForms Réponses Consulter les réponses d'un fichier partagé v1.0 0 POF
en lecture seule
. , . réer un formulair n i i
Microsoft Forms — Créer un formulaire Cree uh formuraire ou u questionnaire v1.0 [0 PDF
dans Microsoft Forms
NOM DESCRIPTION VERSION FORMAT
Mot de Passe Réinitialiser son mot de passe eGreta-CFA v1.0 [ PDF
NOM DESCRIPTION VERSION FORMAT
Accéder a Docuseal Lien direct vers I'application Docuseal V-
Présentation Docuseal Présentation générale de I'outil Docuseal v1.0 [ PDF
Procédure vidéo Docuseal Vidéo de présentation de Docuseal v1.0 [ Vidéo
Arborescence Arborescence des dossiers Docuseal v1.0 [ PDF
Bonnes pratiques Docuseal Bonnes pratiques d'utilisation de Docuseal v1.0 [ PDF
Création de compte Créer son compte Docuseal v1.0 [ PDF
Envoi du document Envoyer un document a signer v1.0 [ PDF
Demande de signature Effectuer une demande de signature v1.0 [ PDF
Régle Outlook Configurer une régle Outlook pour Docuseal v1.0 [ PDF
Suivi Suivre I'état des documents envoyés v1.0 0 PDF
(14 . Téléch [
Télécharger et archiver Signésarger et archiver les documents v1.0 [ PDF
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